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REGULAMIN
prac Komisji ds. Jakosci ECDL

§ 1.
Cel powotania Komisji ds. Jakosci ECDL

1. Celem nadrzednym Komisji ds. Jakosci ECDL (zwanej dalej ,Komisjq”) jest
monitoring i doskonalenie systemu wdrazania Standardéw Zapewniania Jakosci
ECDL, ktérego podstawe stanowig Standardy Zapewniania Jakosci (QAS - Quality
Assurance Standards) wersja 5.0 opracowane przez Fundacje ECDL i bedace czescig
Umowy Licencyjnej pomiedzy European Computer Driving Licence Foundation Ltd.
a PTL.

2. System Zapewniania Jakosci ma stanowi¢ wsparcie dla wszystkich stron
zaangazowanych w prowadzenie procesow certyfikacji ECDL.

3. Komisja ma ksztattowac polityke jakosci proceséw certyfikacji oraz okresla¢ zmiany
wymagan jakosciowych w stosunku do podmiotéw realizujgcych procesy w ECDL
w Polsce.

4. Cele szczegdtowe, procedury oraz inicjatywy i zadania wspierajgce cel nadrzedny
Komisja wypracowuje w ramach biezgcej dziatalnosci.

§ 2.
Wihadze i cztonkowie Komisji

1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji lub jego zastepca, petnigcy rowniez
funkcje Koordynatora ds. Zapewniania Jakosci ECDL (zgodnie z QAS).

2. Cztonkami Komisji, w tym przewodniczacy i jego zastepca, sg cztonkowie PTI,
powotani przez Zarzad Giéwny PTI, sposréd kandydatéow, ktorzy uzyskali
rekomendacje wiadz terenowych PTI Ilub Zarzadu Gtéwnego PTI, niebedacy
aktywnymi egzaminatorami ani koordynatorami w strukturach ECDL.
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Cztonkowie Komisji, w tym przewodniczacy i jego zastepca, sa odwolywani przez
Zarzad Gtowny PTI, na wniosek wtadz terenowych PTI, Zarzadu Gtéwnego PTI lub tez
na wniosek wiasny.

Liczba cztonkéw Komisji wynosi 7-12 oséb, w tym przewodniczacy i jego zastepca.

§ 3.
Metody i $rodki dziatania Komisji

Komisja definiuje inicjatywy i zadania zmierzajace do realizacji okreslonych

w regulaminie celéw zgodnie z warunkami licencji Fundacji ECDL, a w szczegdlnoéci

QA Standards poprzez procedury Systemu Zapewniania Jakogci ECDL:

1.1. Procedura certyfikacji Centréw Egzaminacyjnych ECDL (PrCE v.01)

1.2. Procedura certyfikacji Laboratoriéow Egzaminacyjnych ECDL (PrLE v.01)

1.3. Procedura ponownej certyfikacji (recertyfikacji) Centréw Egzaminacyjnych ECDL
(PrRCE v.01)

1.4.Procedura ponownej certyfikacji (recertyfikacji) Laboratoriéw Egzaminacyjnych
ECDL (PrRLE v.01)

1.5. Procedura nadzoru nad jakoscig procesu certyfikacji Kandydatéw (PrCK v.01)

1.6. Procedura nadzoru nad zgodnoscia dokumentacji proceséw z QAS (PrDP v.01)

1.7.Procedura nadzoru nad stosowaniem procedur bezpieczerstwa, ochrony danych
osobowych, ochrony znakéw towarowych i nazw zastrzezonych (PrOD v.01)

Komisja powotuje Zespot Ekspertow.

Czlonkami Zespotu Ekspertéw sa cztonkowie PTI, powotani przez Komisje, spoéréd

kandydatow, ktérzy uzyskali rekomendacje wiadz terenowych PTI lub Zarzadu

Gtéwnego PTI, niebedacy aktywnymi egzaminatorami ani koordynatorami

w strukturach ECDL,

Cztonka Zespotu Ekspertéw odwotuje Komisja na wniosek wtadz terenowych PTI lub

Zarzadu Gtéwnego PTI lub na wniosek wiasny cztonka.

Inicjatywy i zadania Komisja realizuje samodzielnie lub poprzez powotywanie

zespotow zadaniowych, ktére za wykonane prace otrzymuja wynagrodzenie.

Zadania okreslone w procedurach 1.1.-1.7. Komisja realizuje poprzez powotywanie

zespotéw zadaniowych ds. certyfikacji. W sktad zespotu zadaniowego ds. certyfikacji

powotywany jest jeden cztonek Komisji, jako przewodniczacy i jeden cztonek Zespotu

Ekspertéw. Cennik prac zwiazanych z realizacja procedur 1.1-1.7. oraz

wynagrodzenia cztonkdw zespotu zadaniowego ustalane sa przez Komisje.
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Komisja wspdtpracuje Scisle z Ogélnopolskim Koordynatorem ECDL oraz w zakresie
okreslonych w regulaminie celéw realizuje wytyczne Zarzadu Gtéwnego PTI.

Komisja pracuje w zaleznosci od potrzeb tradycyjnymi i nowoczesnymi metodami,
rowniez z uzyciem elektronicznych form wymiany tresci.

Zebrania cztonkéw Komisji zwotywane $q przez przewodniczacego Komisji lub jego
zastepce.

Posiedzenia Komisji powinny odbywac si¢ nie rzadziej niz raz na 2 miesiqce. W
trakcie posiedzeri powotywane sg zespoty zadaniowe. Dyskutowane sg raporty
zespotébw zadaniowych i podejmowane sq decyzje o udzieleniu akredytaciji.
Podejmowane decyzje sg ostateczne

Decyzje na zebraniach cztonkéw Komisji zapadajg zwykitg wiekszosciq gtoséw, przy
obecnosci co najmniej potowy liczby cztonkéw, w tym przewodniczacego Komisji lub
jego zastepcy. W przypadku réwnej liczby gtosow decyduje gtos prowadzacego
zebranie.

Udziat w posiedzeniach Komisji nie jest ptatny, natomiast czlonkowie Komisji
otrzymuja w ramach budzetu Komisji zwrot kosztéw na zasadach obowigzujgcych
w PTI.

Komisja jest obstugiwana przez pracownika administracyjnego Biura ECDL, ktéry
prowadzi dokumentacje i organizuje zebrania i prace Komisji.

Komisja posiada budzet, zatwierdzony przez Zarzad Gtéwny PTI. Cztonkowie
zespotéw zadaniowych s wynagradzani na zasadach umowy zlecenia.

g 4.
Poufnos¢, ochrona praw

Wszelkie dziatania i decyzje podejmowane przez cztonkéw Komisji oraz czionkodw
zespotu Ekspertow w celu zapewniania jakosci procesow certyfikacji prowadzone
beda z zapewnieniem bezstronnoéci, na podstawie obiektywnych danych,
z zachowaniem zasad poufnosci i ochrony praw wiasnosci jednostek podlegajacych
procedurom z uwzglednieniem zasad zarzadzania konfliktem intereséw.
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§ 5.
Postanowienia rézne

Komisja jest powotywana i odwotywana przez Zarzad Gtéwny PTI.

Regulamin Komisji oraz wszelkie zmiany i uzupetnienia wymagaja zatwierdzenia
przez Zarzad Gtowny PTI.

Regulamin zostal zatwierdzony uchwatg Zarzadu Gtéwnego PTI nr 053/XI/12 z 25
lutego 2012 r.
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